Sa fungerar
reservantagning i NyA

- for dig som jobbar praktiskt
med reservantagning
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Versionshistorik
Version |Datum Kommentar
1 151210 Nytt dokument.
2 2016-0126 Kompletterat texter och beskrivit nyutvecklad

funktionalitet. | forsta hand i

e Lata systemet foresla reserver

e  Masshantering — stryka/anta flera personer
samtidigt

3 2016-0128 | Kompletterat med info om att ”Se uppgifter om den

sokande”.

4 2016-02-05 | Kompletterat med Sokandewebben och ordet “arbetar”
i rubriken

5 2016-03-23 | Kompletterat med nya bilder efter sena férandringar av
granssnittet och mer info om hur systemet véljer
reserver

6 2016-05-17 | Kompletterat med andringar som inforts i april och maj




Bakgrund

I nya Ladok3 utvecklas ingen funktionalitet for att gora reservantagning, istallet flyttas
reservantagning till NyA-webben som fran och med mars 2016 far ett nytt systemstod for
detta.

| samband med att ny reservantagning tas i drift pa NyA-webben stangs majligheten att
gora reservantagning i befintligt Ladok. Anledningen till att vaxlingen sker en bit in pa
varterminen &r att den storsta delen av reservantagning till varterminens utbildningar da
ar avslutad. Att borja med ett nytt systemstod till t ex kurser med mitterminsstart och
sommarkurser ger méjlighet for eventuella justeringar i bade NyA och Ladok innan det &r
dags for reservantagning vid hostterminens start.

Efter larosatesbesok och anvandartester vet vi, som tagit fram det nya systemstddet, att
det praktiska arbetet med att kontakta reserver som ska erbjudas plats och antas gors pa
valdigt olika satt. Fokus infor det nya systemstddet i mars har varit ett val fungerande,
anvandarvanligt systemstod som ar nagorlunda flexibelt och tilldter olika arbetssatt.
Efterhand som det anvands i verksamheten kommer det med all sdkerhet finnas anledning
till att andra och komplettera med mer funktionalitet (se dven Vidareutveckling efter mars
2016 nedan).




Vad ar skillnaden fran dagens satt att gora
reservantagning?

Da reservantagning flyttas fran Ladok till NyA och ett nytt systemstod utvecklas sa har ett
mal samtidigt varit att forenkla arbetet fér dig som arbetar med reservantagning. Utifran
anvidndartester har nya funktioner tagits fram for att slippa manuellt arbete. Aven
forandringar av 6verféringarna mellan NyA och Ladok har gjorts. Har ar en
sammanstallning av skillnader och nyheter:

Overféringar av uppgifter mellan NyA och Ladok
Overféringar av uppgifter mellan de tva systemen férandras sa att:

e Endast antagna fors over till Ladok —inga uppgifter om reserver till Ladok.

e Efterhand som reserver antas fors uppgifter 6ver till Ladok.

e Uppgift om att en antagen inte langre ar aktuell (se nedan) férs over till Ladok.

e Overforingarna av uppgifter om antagna (efter den forsta stora dverforingen
efter sista maskinella urval) gors betydligt oftare an idag — troligen var 15 minut
eller maojligen oftare.

Eftersom endast antagna fors 6ver till Ladok och aterbud hanteras i NyA kommer
uppgifterna i de bada systemen att stimma battre 6verens dn idag. Den s6kandes
status pa antagning.se/univeristyadmissions.se kommer dven att dndras nar hen varit
reserv och blir antagen, vilket inte har varit fallet tidigare.

Enklare systemstod for att anta ratt reserver

| det nya systemstddet finns majlighet att:

e  Enkelt Iata systemet "féresla” reserver ur ratt urvalsgrupp. Genom en
knapptryckning far du forslag fran systemet pa vilka reserver som star pa tur. Det
gar dven att valja reserver manuellt fran urvalsgrupper.

e Genom ett enkelt grénssnitt stryka antagna/reserver som inte ldngre ar aktuella.

e Tafram e-postlistor till antagna och de reserver som ska erbjudas plats och
enkelt 6verfora dessa till Outlook eller annat mailprogram.

o  Mojlighet for sokande att sjdlva lamna aterbud via antagning.se och
univeristyadmissions.se



Ny hantering for att frigora platser

For att systemet ska kunna foresla vilka reserver som bor antas (se: Lata systemet foresla
reserver nedan) maste de platser som tillhér antagna som av en eller annan anledning inte
tar sin plats i ansprak frigoras, det vill sdga - dessa personer maste strykas. Tre varianter av
strykning har inforts. Beroende pa vilken som viljs dndras informationen som visas for den
sbkande pa Mina sidor. Bade antagna och reserver kan strykas pa dessa satt.

e Aterbud - sokande lamnar aktivt aterbud.
Detta kan goras av den sdkande sjilv pa antagning.se/universityadmissions.se.
Det kan ocksa goras via ombud — av dig som jobbar pa Nya-webben och har
behorighetsroll Reservantagning och i klientens beslutsflik av handlaggare pa
antagningsavdelning eller motsvarande.

e Uteblev - s6kande tar av annan anledning inte sin plats i ansprak.
Dyker inte upp pa introduktionsmote, registrerar sig inte inom féreskriven tid,
hor inte av sig for att acceptera erbjuden plats, etc.

e Uppfyller inte villkor for behorighet
Nar du till exempel i samband med att reserver ska erbjudas plats upptacker att
en person inte kommer att kunna uppfylla villkor fér sarskild behérighet och/eller
grundldaggande behorighet finns mojlighet att stryka av den anledningen.
Observera att det inte finns ndgra krav pa att samtliga personer som i samband
med registrering inte uppfyller villkor ska behandlas pa detta sdtt. Méjligheten
finns fér att man i de fall dér det dr ej uppfylit villkor fér behérighet som dr
anledningen till att personen inte kommer i fraga inte ska behéva ta till
nédlésning och Idgga dterbud. Den som stryks pa grund av ej uppfylit villkor far
meddelande om det pG Mina sidor inklusive information om mdjlighet att
overklaga beslutet.

Observera att nar reserver stryks av nagon av dessa anledningar sker ingen automatisk
"uppflyttning” av 6vriga reserver. Den som stryks forsvinner fran reservlista medan de
med hogre reservnummer behaller sin placering.



Reservantagningsprocessen i korthet

Systemet frigjorda platser
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-manuellt

e  Efter att sista maskinella urval ar klart fors uppgifter om antagna 6ver fran NyA
till Ladok.

e Antagna och reserver kan lagga aterbud pa sokandewebben

e | funktionen Antagna/Reserver pa NyA-webben &dr det maojligt att stryka antagna
och reserver som inte langre ar aktuella och anta reserver.

e Uppgifter om reserver som antagits fors dver till Ladok

e Uppgifter om antagna som inte langre ar aktuella férs ver till Ladok

e Efterantagningsprocess I6per parallellt.
Om inga reserver finns och antal antagna minskar sa att de ar farre dn
anmalningsalternativets efterantagningstal kan fler antas efterhand som fler
sdkande behandlas vid efterantagning. Om det finns reserver kvar eller
efterantagningstal uppnatts kommer nya behandlade sena (EA) att
reservplaceras.



Kom igang

Behorighetsroller

NyA-webben

e “Institutionsanvandare — utdata” — Du som har behérighetsroll for att ta fram
listor och statistik for din institutions utbildningar kan se uppgifter om antagna
och reserver i funktionen "Antagna/Reserver”.

e "Reservantagning” — Du som har denna behdorighetsroll kan stryka antagna och
reserver som inte ar aktuella, hantera reserver som ar aktuella for att erbjudas
plats och anta reserver. Du kan dven styra information om reservantagning pa
antagnings.se/universityadmissions.se.

Hitta till reservantagning

Reservantagning pa NyA-webben hittar du langst ner i huvudmenyn: ”Antagna/Reserver”

NyA-webben

m Mina utbildningar
[

¥ Start
Statistik

Listor Bendmning
Bedomningar
Antagningstal och sen anmélan | .

far att se den viktigast
Antagna/Reserver

Bild 1. Funktionen Antagna/Reserver i menyn

Vilj utbildning att arbeta med

Behorighet for en institution

Om du bara har behérighet for en institution dr den férvald.

Val av anmadlningsalternativ:

Larosdte LU Institution Scociglhégskelen  Antagningsemgang Héstterminen 2015 -

Bild 2. Endast behérighet fér en institution



Behorighet for flera institutioner

Om du har behérighet for flera institutioner visas dessa i lista.

Institution | Statsvetenskapliga institutionen

A Q

Pedagegiska inst
Psykoterapi

Bild 3. Behdrig till flera institutioner. Det finns méjlighet att géra fritexts6kning i listan.

Vilj antagningsomgang
| listan visas de antagningsomgangar dar din institution deltar med utbildningar och dar

det gjorts urval, det vill siga antagningsomgangar dar det kan férekomma antagna och
reserver. Nar urval pagar kan en antagningsomgang inte valjas — text ”Urval pagar” visas.

Antagningsomgang | Vafen antagningsomg... 4

I Q

Vilj en antagningsomgéng
Internationella masterprogram hostterminen 2018 - MASTERHT18
Varerminen 2018 - VT2016

Bild 4. Val av antagningsomgdng Det finns méjlighet att géra fritextsékning i listan.

Vilj anmalningsalternativ

I listan med anmalningsalternativ visas utbildningar som tillh6r din institution i den valda
antagningsomgangen.

Anmélningsalternativ | vslj ett anmalningsalternativ
Sta

UNMU-28000 - Statsvetenskap A - 25V013
UMU-28001 - Statsvetenskap B - 25V014
UNMU-28002 - Statsvetenskap C - 25V015

UMIU-28003 - Magisteruppsats i statsvetenskap - Z5V027
UMIL-28015 -

The Welfare State in a Pericd of Challenge and Change - 25W021

Bild 5. Val av anmdlningsalternativ. Det finns méjlighet att géra fritextsékning i listan.



Antagna, reserver och strukna visas i flikar

Né&r du valt ett anmalningsalternativ visas uppgifter om antagna, reserver och de personer
som varit antagna eller reserver, men strukits under reservantagningsprocessen i flikar.

Antagna/Reserver ~

Wal av anmdlningsalternativ:

Larosdte LU Institution Socizlhégskolzn - Antagningsomgang Héstterminen 2015 - HT2015 -
Utbildning LU-80409, SG50C , Socionomprogrammet, 210.0hp, 30.0hp, 100%, DAG, NML, Lund, HT2015
Antal antagna 116
[+]

Reserver Strukna

Bild 6. Anmdlningsalternativ med flikar fér Antagna, Reserver och Strukna
(i reservantagningsprocessen).

Antagna

| fliken Antagna visas de som for tillfallet &r antagna till anmalningsalternativet.

Reserver Strukna
Antagna just nu: 82
Visa endast: Urval 1 Urval 2 Reservantagna  Antagningsdatum fro.m. AAAA-MM-DD to.m. AAAA-MM-DD
Pric  Personnummer Fornamn Efternamn E-post il Skapa lista Ur grupp
1 19! 5 N \ R ra-db2mail ladck.umu.se | X0 X0 HP 2016-01-25 [R)
2 st T T B J ya-db2zail il.ladok umu.se | X0 X0 APGR 2016-01-25 (R)

3 1s PR £ ya-db2:l com@localmail. ladok umu se. HP Urval 2

Bild 7. Flik Antagna (OBS! alla kolumner visas inte)
For varje person visas:

e  Sokalternativets prio i anmalan

e  Personnummer, namn, E-postadress och telefonnummer. Klick pad personnummer
Oppnar fonster med uppgifter om personen i flikar — Anmdlan, Meriter,
Dokument, Person och Avgiftsstatus.

e Eventuell(a) kod(er) for villkor for antagning. Klick pa ikonen 6ppnar en ruta med
information om vad kod(erna) star for.

e |vilken urvalsgrupp personen antogs i. Urvalsgrupp i vilken personen antogs

e Urval/datum da s6kande antogs. For antagna i ordinarie urval visas
"Urval 1” — s6kande som antagits i forsta urval och som ar kvar som antagna efter
det att urval 2 gjorts.
"Urval 2”. — s6kande som antagits i andraurvalet.
For efter- och reservantagna skrivs urvalsdatum ut. Foér reservantagna skrivs
datum och ”(R)” ut.

e  Falt for notering. (se Noteringsfilt nedan).



e Tjansteanteckning. (se Tjansteanteckning nedan).

Standardsortering for listan ar att nya antagna laggs till 6verst. Listan kan sorteras om med
klick pa kolumnrubrik.

| fliken antagna kan du vélja att visa endast en del av de antagna:

Visa endast.  Urval 1 Urval 2 Reservantagna  Antagningsdatum fro.m. A

Bild 8. Filtrering av Antagna

Endast de val dar det finns nagra personer att soka fram ar aktiva. Du kan vélja att bara

visa efter- och reservantagna med vissa antagningsdatum genom att ange datum fr.o.m.
och t.o.m.

Klick pa ikon m tar fram Excelfil med de uppgifter som visas i tabellen.

Reserver

Om det finns reserver visas dessa i flikar — en flik fér varje urvalsgrupp med flikar for
urvalsgrupperna SA (sena anmalningar) och EA (efterantagna) langst till hoger. Om du for
muspekaren éver urvalsgruppens rubrik visas benamningen.

| fliken Reserver finns ocksa en arbetsyta dar de reserver som ar aktuella for att antas
hanteras (se Arbetsytan - Aktuella fér antagning nedan)

Antagna Strukna

Aktuella for antagning

Historik

Foresla reserver for "Aktuella for antagning” = Foresla
Arbetsyta

Urvalsgrupp Res. nr Prio Parsonnummer Férnamn Efternamn E-post
Inga reserver sktuella for antagning
Reserver

BF BI BIl HP (0]

Antal resarver att ligga til i "Aktuella for antagning™ — Lagg t

Res.nr  Pric  Personnummer Férnamn Efternamn E-post il Skapa lista

1 2 13 L u postmasterm@locsimsil Isdok umu se

2 1 13 1 NI ot ladok.umu e

Bild 9. Flik Reserver — med arbetsyta fér reserver som dr aktuella fér att antas.
(OBS! alla kolumner visas inte)
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Foljande information visas om varje sékande som ar reserv:

e Reservplats i den aktuella urvalsgruppen
e Sokalternativets prio i anmalan

e  Personnummer, namn, E-postadress och telefonnummer. Klick pa personnummer
Oppnar fonster med uppgifter om personen i flikar — Anmalan, Meriter,
Dokument, Person och Avgiftsstatus.

e Eventuell kod(er) for villkor for antagning. Klick pa ikonen 6ppnar en ruta med
information om vad kod(erna) star for.

e  Falt for notering. (se Noteringsfilt nedan).

e Tjansteanteckning. (se Tjansteanteckning nedan).

Strukna

| Fliken strukna visas de antagna och reserver som strukits under reservantagnings-
processen.

Antagna Reserver

Strukna i reservantagning

Prio Personnummer Férnamn Efternamn Orsak Datum Struken aw

4 1% M Hs Aterbud 2015-11-26 lund@dwidp.ant:

Bild 10. Flik Strukna(OBS! alla kolumner visas inte)

Uppgifter som visas ar

e  Personnummer och namn
e  Strykorsak

- Aterbud
- Uteblev
- Ej uppfyllt villkor for behorighet

e Datum da personen stroks

e Struken av. Visar vem som gjort strykningen. Kan dven vara s6kande som lamnat
aterbud pa antagning.se/universityadmissions.se

e  Falt for notering (se Noteringsfalt nedan)

Observera att i fliken Strukna visar endast personer som strukits under
reservantagningsprocessen. Har finns alltsa inte de som strukits pa grund av obehérighet,
ej lamnat ja-svar, takvardesstrykningar i urval eller inplacering, etc.



Observera dven att fliken Strukna skapats efter att anvandare vid work shops och tester
uttryckt behov av att fa en 6verblick 6ver strukna. Utformningen kommer sakert att
behova andras efter hand som reservantagning borjar géras i NyA och behoven blir
tydligare.

Se planerings- och antagningstal

Det finns majlighet att se planerings- och antagningstal for det aktuella anmalnings-
alternativet. Klicka pa +/- fér att 6ppna och sténga.

Uthildning LU-24101, PSYD11, Psykologi: Oversiktskurs, 20.0hp, 30.0hp, 100%, DAG, NML, Lund, HT2015
Antal antagna 110

H

Planeringstal: 80

Antagningstal U1: 140

Antagningstal U2: 110

Efterantagningstal: ]

Bild 11. +/- 6ppnar/sténger uppgifter om planerings- och antagningstal

Se uppgifter om den sokande

Genom att klick pa personnummer 6ppnar du visning av den sékandes uppgifter.

4 [ 1995 ] s B | postmaster-nys-hotmail com@localmsil.|adok.umu.se |
1 1991 i t %
T 1984 L t . =
Dokument Anmalan Person Avgiftsstatus
2 18961 k= i
- Grundlaggande behdrighet fér grundniva
3 1882 J
AEKJUR Ekenomiprogrammet; Juridik
2 1984 . k=S i

Avgangsar

2014

Bild 12. Uppgifter om den sékande visas i flikar
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Sa gor du reservantagning pa NyA-
webben - steg for steg

OBS! Arbetet med den funktionalitet som ska levereras ut i produktion i mars dr énnu
inte avslutad. Justeringar kan komma att géras efter méten och tester med anvéindare
framéver. Dokumentet kommer att uppdateras med nya versioner I6pande.

Den nya funktionaliteten ger mojlighet att stryka personer som inte langre ar aktuella for
sina platser som antagna och reserver och stéd for att hantera reserver som ska erbjudas
plats och antas.

Stryka antagna och reserver som inte tar erbjuden
plats i ansprak/inte uppfyller behorighetskrav

| flikarna Antagna och Reserver kan du stryka bort de personer som inte langre ar aktuella
for sina platser som antagna eller reserver pga:

e Aterbud
e Uteblev
o  Uppfyller inte villkor for behorighet.

(Se Ny hantering for att frigéra platser ovan for beskrivning av de olika orsakerna till

strykning)

Na&r du trycker pa Spara stryks personen omedelbart frén sin plats som antagen eller
reserv. Om en person som varit antagen stryks publiceras uppgift till Ladok om att
personen inte langre ar aktuell. Nasta gang du 6ppnar fliken for det aktuella
anmalningsalternativet ar personen borta och aterfinns istallet i fliken Strukna. Du kan
ocksa uppdatera innehallet i fliken genom att klicka pa Uppdatera. De personer som
strukits férsvinner da fran listan.

Status Tjénst.ant
~ | Spam J

_ Snara ‘l
Bild 13 Uppdaterar innehdllet i fliken.

| fliken Antagna och Reservflikens arbetsyta ar det mojligt att stryka bort flera personer
samtidigt med Uteblev. (se Masshantering nedan)

Valja reserver som ska erbjudas plats och antas

| fliken Reserver kan du som har behérighetsroll Reservantagning valja reserver som ska
erbjudas plats. Du kan antingen lata systemet ta fram reserver baserat pa i vilka



urvalsgrupper platser har frigjorts efter sista urval, eller sjalv bestamma vilka reserver som
ska erbjudas plats genom att manuellt vélja reserver i turordning i valfria urvalsgrupper.

Lata systemet foresla reserver

Du kan ta hjalp av systemet for att fa fram vilka reserver som bér erbjudas plats.

Reserver
|Ele systemet om ratt reserver: = Ok |
BF BIEX Bll HP

Bild 14. Stéd fran systemet for att vdlja reserver som ska erbjudas plats och antas

Du anger 6nskat antal personer och valjer OK. Systemet 6ppnar ett fonster dar de aktuella
personerna visas. Klick pa Lagg till placerar dessa i Arbetsytan for att hantera personer
som ar aktuella for att erbjudas plats och antas (se nedan).

For att systemet ska kunna foresla ratt reserver kravs att de antagna som inte langre ar
aktuella har strukits bort som Aterbud, Uteblev eller Uppfyller inte behorighetsvillkor. (Se
Ny hantering for att frigdra platser ovan)

Det gar att valja 6nskat antal oavsett vilka antagnings- och efterantagningstal som finns
angivna for anmalningsalternativet.

Om du viéljer att fylla pa arbetsytan med fler reserver innan dess att du tomt arbetsytan
genom att anta eller stryka bort de som redan finns dar raknas de personer som finns kvar
pa arbetsytan in bland de antagna i aktuella urvalsgrupper nar nya kandidater for att antas
tas fram.

Den algoritm som anvands for att vélja ut ratt reserver for reservantagning kan vilja
reserver ur intuitivt inkorrekta urvalsgrupper, dvs den féreslar kandidater fran
urvalsgrupper som man kanske inte vantat sig. Detta ar inte nédvandigtvis ett fel, da den
stravar efter att hela tiden foresla reserver som gor att den slutliga “antagningsbilden” blir
sa korrekt som maijligt utifran de idealtal som gallde for sista urvalet. For detaljer, se
nedan.

For vissa utbildningar begransas det antal reserver som kan systemet kan foresla av de
antagningstal och de urvalsregler som galler for respektive kategori av sokande — detta
styrs av antagningsansvarig eller motsvarande. Resultatet kan i vissa fall bli att systemet
presenterar farre reserver an vad du 6nskar. Om sa ar fallet visas ett meddelande. Om du
anda vill anta reserver fran en sarskild urvalsgrupp kan du géra det genom att valja
reserver manuellt (se nedan).
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Sa vdljer systemet reserver

Vid urvalen i NyA riknar systemet ut ”idealtal” for hur manga personer som ska antas i de
aktuella urvalsgrupperna. Detta gors utifran de regler for fordelning av platser som
definieras i den urvalsmodell som kopplas till utbildningen och det antal behériga s6kande
som ska delta i urvalet i respektive urvalsgrupp.

Ill

Idealtal réknas ut infor varje urval. Nya idealtal rédknas ut infor urval 2 baserat pa
urvalsmodellens regler och det antal behériga sokande som kommer att behandlas i urval
2, dvs de antagna och reserver som finns kvar pa respektive utbildning efter strykningar i
urval 1 och lamnade ja-svar mellan urvalen.

Nar du begar ett antal reserver pa NyA-webben, utgar systemet fran idealtalen fran sista
maskinella urval och kontrollerar hur manga av de antagna som finns kvar i varje
urvalsgrupp. Reserver plockas i turordning fran reservlistorna for respektive urvalsgrupp
och férsta person hamtas fran den urvalsgrupp som befinner sig procentuellt langst ifran
sitt idealtal fran senaste urval. Nar personen lagts till i gruppen som ar aktuell for att
erbjudas plats rdknas hen som antagen i den urvalsgruppen och urvalsgruppens avstand
till sitt idealtal raknas om. Sedan plockas nésta person ur den urvalsgrupp som nu befinner
sig langst fran sitt idealtal osv till dess att det antal personer som anvandaren begart valts
ut.

| och med att systemet stravar efter att fordela platser utifran de idealtal som raknats
fram for senaste urval, ar det inte sjalvklart att de reserver som viljs av systemet hamtas
fran de urvalsgrupper dér flest personer [amnat aterbud eller inte tagit sin plats i ansprak
efter urval 2. Kombinationen av ett hogt antagningstal i urval 1 som sadnks rejélt till urval 2
tillsammans med att idealtalen rdknas om infér urval 2 kan gora att férdelningen av
antagna mellan urvalsgrupperna ar skevt i férhallande till hur det borde vara enligt
idealtalen. Nar systemet raknar fram de reserver som bér erbjudas plats tas alltsa inte
bara hansyn till fran vilka urvalsgrupper antagning forsvunnit efter sista urval utan aven till
att en eller flera urvalsgrupper efter urval 2 kan ha haft betydligt farre antagna an vad de
skulle haft baserat pa urvalsreglerna och antalet behdériga sokande som fanns kvar vid
urval 2.



Valj reserver manuellt

Det ar aven mojligt att manuellt vélja vilka reserver som ska placeras pa arbetsytan for att
antas.

Klick pa + framfor ”Valj reserver manuellt” 6ppnar mojlighet att valja valfritt antal reserver
ur en urvalsgrupp.

BF Bl Bll HP 0s

[-] W&lj reserver manuel It

Antal reserver att [&gga till | "Aktuella for antagning™ i Lagg t

Bild 15. Manuellt val av reserver fran urvalsgrupp

Systemet flyttar i det har fallet de 5 personer som har lagst reservnummer i urvalsgruppen
BIEX till arbetsytan. De personer som redan flyttats upp fran nagon annan urvalsgrupp
(raden blir da gramarkerad i listan — se Bild 14) hoppas 6ver.

For att minska risken for att reserver ska antas i fel ordning finns en kontroll att samtliga
reserver i urvalsgrupper for sékande i tid ar valda innan reserver kan vdljas ur urvalsgrupp
SA, och att samtliga reserver i urvalsgrupp SA &r valda innan det gar att vélja reserver ur
urvalsgrupp EA.

Arbetsytan - Aktuella for antagning
De reserver som valjs ut hamnar i arbetsytan Aktuella for antagning. Har visas de med
uppgifter om:

e Urvalsgrupp i vilken personen ar aktuell antas.

e Reservplats i den aktuella urvalsgruppen

e  Sokalternativets prio i anmalan

e Personnummer, namn, E-postadress och telefonnummer. Klick pa personnummer
oppnar fonster med uppgifter om personen i flikar — Anmalan, Meriter,
Dokument, Person och Avgiftsstatus.

e Evkod(er) for villkor.
e  Falt for notering. (se Noteringsfilt nedan).

e Tjansteanteckning. (se Tjansteanteckning nedan).

Samtidigt som en person flyttas upp till arbetsytan blir hens rader i samtliga flikar dar hen
ar aktuell som reserv i nagon urvalsgrupp gramarkerade. Eventuella anteckningar som ar
gjorda i faltet Egen notering visas dven pa raden i arbetsytan.

Klick pa ikon m tar fram Excelfil med de uppgifter som visas i tabellen.
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Aktuella fér antagning: 8

Historik

Arbetsyta
Urvalsgrupp  Res.nr Pric Personnummer  Férnamn Efternamn  E-post W Skapa lista Hemielefon Mobiltelefon  Villkor Egen notering Status Tjsnst.ant
8l 1 EREE- ™ A posimasternyhotmail oo wk@locaImal 350k L. 58 X x .| | Spara =
Anteckming som syms i samsliga Elikar .
Bl H 0| 18 N 1 stmzster-mmail. comiBlocsimai lsdok umu 52 x00 X @iz perscacn visad| - | Spara = Flytta ned
(281000}
BIEX 1 1| e A H stmzster-moi.comi@locsimail lsdok umu.s2 o X .| | Spara =
BIEX H 2 |1 ] H stmzsterm e se@locaimail lsdok umu 55 X0 X _ | Spara I Flytta ned
Bil 1 1|1 A u xa oy ~1 | Spara 3 Flytta ned
HP 1 1 1em El * postmaster-nyhotmsil comlovslmsil Isdok umuy s= X0t o} -] | Spara 3
WP 2 2 |1 " S postmastermatmail com@localmail lsdok umu g2 > | spara 3
HP 3 & 198 e z postmasterm hotmail com@locaimail ladok umu.se Py Spara ) Flytta ned
- X =]
Reserver
Be systemet om ratt reserver: = Ok
BF BIEX Bl HP 0s
[+] V4] reserver manuelit
Res.nr  Prio  Personnummer  Farmamn Efternamn E-post B Skapa lista Hemtelefon Mobiltelefon Villkor | Egen notering Status Tjanst.ant
1 E T A £ Isocumu 52 04t ] L Spara 0
Anteckning som syns i samtliga flikar
2 L] N & tmasternyzs Jocaimail 3ok umu.s¢ pee o) dar peceonen sisas ~ Spara M
3 1 am A H tmaster.nys-dbosoflcalmail ladok urmu 52 08 X0 . Spara Q
4 2 W w postmaster nya Sb2sok com@localmail lsdok umu se o -1 | Spara M
5 2 ] FE e ph - | Spara =
e 8 u ] X% ] - | Spara =
7 1 @ T w < | spara =
8 2 @ H pestmaster-nys-Sb2socaimail 330k umu 58 e o) . Spara \j
B 1 1% R NI postmaster-nya-gboscomgiocaimailsdok umu.se oy — | Spara M

Bild 16. Atta reserver har lagts pG arbetsytan. Grémarkeras samtliga “urvalsgruppsflikar”
ddr de férekommer. Reserver nr 3 och 8 i urvalsgrupp Bl har lagts pa arbetsytan som
aktuell fér antagning i urvalsgrupp BIEX



Stryka personer som inte tar erbjuden plats i
ansprak/inte uppfyller behorighetskrav.

De personer som finns pa arbetsytan kan, med val i kolumnen Status, strykas pga:

e Aterbud
e Uteblev
e Uppfyller inte villkor for behérighet.

(Se Ny hantering for att frigéra platser ovan for beskrivning av de olika orsakerna till

strykning)

Né&r du trycker pa Spara stryks personen omedelbart fran sin reservplats. Texten pa
personens rad i listan blir genomstruken och néasta géng du 6ppnar reservfliken for det
aktuella anmalningsalternativet ar personen borta fran arbetsytan eftersom hen inte
langre ar reserv och aktuell fér att antas. Du kan ocksa uppdatera innehallet i fliken genom
att klicka pa Uppdatera. De personer som strukits forsvinner da fran listan.

Status Tjdnst.ant.

Bild 17 Uppdaterar innehdllet i fliken.
Du kan stryka bort flera personer samtidigt med Uteblev. (se Masshantering nedan)

Om en person stryks felaktigt kan antagningshandlaggare gora en manuell upprattning i
NyA-klienten. Det finns alltsa ingen majlighet att ratta till felaktig strykning pa NyA-
webben.

Anta reserver

De reserver som accepterar erbjudan plats antas genom val i rullgardinen i kolumnen
Status.

Vid Spara dndras blir personen antagen i den aktuella urvalsgruppen och stryks som
reservplacerad i ev andra urvalsgrupper. Uppgift om att personen blivit antagen skickas till
Ladok och uppgift om nytt antagningsbesked skickas.

Nar status andras till antagen gronmarkeras raden i arbetsytan. Personen finns nu i fliken
Antagna med datum och ”(R)” i kolumnen Antagningsdatum. Nasta gang du gar in i fliken
Reserver finns personen inte langre kvar pa arbetsytan — hen &r ju inte ldngre reserv och

aktuell for att antas utan ar nu antagen.

Du kan ocksa uppdatera innehallet i fliken genom att klicka pa Uppdatera (se bild ovan).
De personer som strukits férsvinner da fran listan.
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Observera att det inte finns ndgot som hindrar att den som sa énskar direkt antar de
reserver som flyttats upp pa arbetsytan for att darefter t ex skicka ut information till de
antagna om att de maste webbregistrera sig.

Du kan valja att anta flera personer samtidigt - se Masshantering nedan.

Aktuella for antagning

Firesta reserver e "Aktuella for antagning™

Ametsya

Urvalsgrupn  Res. nr

Frio  Fersonnummes  Fomamn EMermamn  Epou Wl SHapalisia  Homehden Mabiiteleton Viltkes  Egen notering fuann Tianst am

63 L A et bobmail e vbficoaimail lpdoh ymny e -3 & Antagen __-i

5 e i ekl et ek ettt o w a + | ‘sod 1

18 A L] eenmamai comiigoimall nges umy 38 R &

Bild 18. Antagna markeras med grént. Strukna far genomstruken text.

Flytta ner reserver fran arbetsytan

Du kan ta bort personer som placerats pa arbetsytan mha knappen ”Flytta ned”. For att sa
langt som maijligt forhindra att fel begas ar det endast den person som har hogst
reservnummer av de som hamtats fran varje urvalsgrupp som ar tillganglig for att tas bort.
Observera dock att om detta gors efter det att man Iatit systemet foresla vilka reserver
som bor erbjudas plats sa har man inte langre kvar den fordelning av reserver fran olika
urvalsgrupper som raknats fram.

o

Du kan aven tomma arbetsytan genom att klicka pa ”Flytta ner alla”.

Historik

| fliken Historik ar det mojligt att se samtliga personer som hanterats pa arbetsytan (dock
inte de som flyttats dit och darefter flyttats ner igen). De som antagits markeras med
gront och ”Antagen” skrivs ut i kolumnen ”Status”. De som strukits pga Aterbud, Uteblev
eller Uppfyller inte villkor for behorighet visas med genomstruken text och anledningen till
strykning skrivs ut i kolumnen ”Status”.

Aktuella for antagning: 4

Aktuella

-

B

onnummer  Férmamn  Efternamn Epost B Skapa lista Hemtelefon  Mobiltelefon  Villkor  Egen notering Status Tjanstant.

postmaster nya Stioosimail Isdok umy, 52 01 X0

Bild 19. Flik Historik. Antagna markeras med grént. Strukna far genomstruken text.



Masshantering — stryka/anta flera personer samtidigt

| fliken Antagna och pa reservflikens arbetsyta kan du hantera flera personer samtidigt
utan att behova klicka Spara for varje person.

Status Tianstant

Bild 20. Hantera flera personer som ska stykas/antas.

Né&r du valjer "Hantera flera” langst till hdger 6ppnas ett fonster med de personer som
finns i den aktuella listan. Dar valjer du vilka personer som ska hanteras och kan sedan
stryka bort de markerade med ”Uteblev”. Om du befinner sig pa arbetsytan med reserver
som ar aktuella for att antas kan du markera flera och anta samtliga med Spara. Om du
samtidigt gor en notering i faltet i nedankanten hamnar den pa samtliga valda personer
nar de stryks bort eller antas. Om en person redan har notering laggs den nya till framfér.

Hantera flera

7| Prio
V| 1
b 1
W 2

3
V| 2

e

1884

199¢

199¢

1990

(X]

Personnummer  Namn Urvalsgrupp  Villkor  Egen notering

M BI Motering som hamnar pé samtliga som behand|as samtidigt.

A Bl Mctering som hamnar pd samtliga som behandlas samtidigt.

Ll BIEX MNotering som hamnar pé samtliga som behandlas samtidigt. Hér kan man géra en antedkning som bara syns hér pd webben

M BIEX

c Bll Motering som hamnar pd samtliga som behandlas samtidigt.

M HF

B HP

195

Notering som hamnar pa samtliga som
behandlas samtidigt. eblev Anta Sp
Antsl som kommer pdverkas: 4

o
al

Bild 21. Fénster fér att hantera flera personer samtidigt

| fonstret Hantera flera i fliken Antagna finns, i ovankanten, ett falt dar du kan klistra in
personnummer for antagna som ska strykas, t ex personer som inte registrerat sig och
som sokts ut fran Ladok. De personnummer som klipps in och som finns i listan markeras.
De kan vara separerade med mellanslag, semikolon eller komma och behdéver inte
innehalla sekelsiffra eller bindestreck.
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Hantera flera

5910528 59407049
Pric Personnummer Hamn
3 15930828 A

v 2 19940709 P

¥l T 15910528- A

Bild 22 Fiilt for att klistra in personnummer fér antagna som ska strykas bort

Mojlighet att gora noteringar och tjansteanteckningar

Noteringsfalt

| samtliga flikar finns, fér varje person, ett noteringsfalt. Texten som skrivs in dr bara synlig
i funktionen pa NyA-webben, den visas inte i NyA-klienten eller for sokande. Tanken ar att
ge mojlighet att t ex goéra anteckning om nar och hur man kontaktat en person, eller annat
som bara ar intressant for er som jobbar med reservantagningen pa institution eller
motsvarande.

Notering

Hir kan man gdra anteckningar
som bara kan ses i denna funktion

pd& Nvh-webben
(TTHO00) +

Bild 23. Noteringsfdlt. Noteringen visas endast pd NyA-webben

Noteringen sparas per person, dvs om en person dr reserv i flera urvalsgrupper och nar du
gjort en notering i en flik kan du se och dndra den adven i de andra flikar dar personen
forekommer. Nar en person flyttas till Arbetsytan eller Antagna foljer noteringen med och
kan redigeras dven i nya fliken.

Noteringen sparas direkt nar den skrivs in — utan nagon Spara-knapp.

Tjansteanteckning

Du kan 6ppna separat fonster att se och gora tjansteanteckningar for sokalternativet for
den person som behandlas.

Tjanstant

T

N
N



Bild 24. Markering att tjdnsteanteckning finns

Om det redan finns tjansteanteckningar pa sokalternativet visas det med en siffra bredvid
ikonen.

Tjansteanteckning ?Zﬂ

1998 Ll L

En anteckning till.

Har kan man géra anteckning som visas aven i NyA-klienten
2015-25-11 8:31 Oli  Si (lund@dwidp.antagning.se), Lunds universitet

Bild 25. Fénster for tidnsteanteckning pd sékalternativ
Redan sparade anteckningar visas i datumordning med datum och uppgift om vem som
gjort anteckningen.

Tjansteanteckningar skiljer sig fran noteringar da den dven visas i NyA-klienten.

Kontakt med de s6kande

SOk fram e-postadresser och skapa lista for valfritt mailprogram

| samtliga flikar och Arbetsytan:

E-post il Skapa lista

Bild 26. Ta fram lista med E-postadresser
Genom att klicka pa kuvertet 6ppnar du ett fonster med de personer som visas i den flik
som ar 6ppen. For de personer som markeras listas e-postadresserna. Det gar att valja

flera eller alla och lagga till och ta bort genom att bocka i rutorna.

Du kan viélja att fa adresserna separerade med semikolon eller kommatecken och kan
kopiera och klippa in i e-postprogram.

Styra information till reserver pa s6kandewebben

Du som har behdrighetsroll Reservantagning kan, pa NyA-webben, markera att
reservantagning ar avslutad/ange datum da den tidigast paborjas:
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e Dels i funktionen ”Antagningstal och sen anmaélan” - for att det ska ga att ange
uppgifter for flera utbildningar samtidig. Nya kolumner ar tillagda langst ut till
hoger i tabellen.

Reservantagning Reservantagning
avslutad startar tidigast

2015-10-01

Bild 27. Uppgift om reservantagning avslutad/startar tidigast i
“Antagningstal och sen anmdlan”

e Delsi”Antagna/Reserver” sa att du kan gora markering/ange datum pa den
utbildning du har framme dar. Langst ut till hoger i faltet med information om
den valda utbildningen finns kryssruta och falt for datum.

Reservantagning: Avslutad Startar tidigast 2445 -MM-DD Ok

Bild 28. Uppgift om reservantagning avslutad/startar tidigast i
“Antagna/reserver”

Om kryss eller datum ldggs in i den ena funktionen sa visas det nar man 6ppnar den andra
- och gar att dandra dar.

Du kan lagga dit och ta bort markering och datum nar som helst under
antagningsprocessen, inte bara efter sista urval. Det ar helt valfritt om man vill anvanda
sig av mojligheten att géra markering och/eller ange datum. Beroende pa om markering
och/eller datum angivits far reserver pa den aktuella utbildningen information pa
antagning.se/universityadmissions.se. Se nedan for de texter som anvédnds da detta
dokument skrivs.



Hantera uppgifter som ror
reservantagning i funktionen

4

”Antagningstal och sen anmalan’

Visa information om reservantagning pa
sokandewebben

Du som har behorighetsroll “Reservantagning” pa NyA-webben kan i kolumnerna langst ut

till hoger markera att reservantagning avslutats fér den aktuella utbildningen eller ange
att datum da reservantagning tidigast startar (tankt for t ex kurser med start mitt i
terminen).

Reservantagning Reservantagning
avslutad startar tidigast

2015-10-01

Beroende pa om markering och/eller datum angivits far reserver pa den aktuella
utbildningen information pa sokandewebben — se “Information till den sékande om att
reservantagning ar avslutad eller paborjas tidigast visst datum” nedan

Stinga mojlighet att lamna aterbud pa
sokandewebben

Aterbud tillatet
fore

2016-05-26

Du kan stdnga av sokandes majlighet att lamna aterbud pa antagning.se/
universityadmissions.se. Om du goér det gar det fortfarande att ldgga in aterbud i NyA-
klientens Beslutsflik och i funktionen Antagna/Reserver pa NyA-webben.

Anledningen att denna mojlighet finns &r att aterbud lamnats pa sokandewebben langt
efter det att utbildningar startat och gransen for tidigt avbrott passerats.
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Tanken bakom aterbud pa sokandewebben &r att det ska vara sa smidigt som mojlig for
sokande att meddela att hen inte langre ar intresserad av sin plats/reservplacering till en
utbildning, att det ska ga att gora oavsett om en registrering gjorts eller ej och att det ska
fungera pa samma satt for samtliga utbildningar dar antagning eller reservplacering finns.
Man bor alltsa 1ata majligheten att ldmna aterbud pa sékandewebben vara 6ppen i alla fall
fram till kursstart och minst tills dess att reservantagningen avslutats.



Sokandewebben

Lamna aktivt aterbud

Den sokande har mojlighet att Iamna ett aktivt aterbud pa sékandewebben (antagning.se
eller universityadmissions.se) till utbildningar hen ar antagen eller reservplacerad till efter
att det sista urvalet har publicerats. Det kommer att vara mojligt for sékande att Iamna
aterbud till antagning eller placering som reserv pa sokandewebben oberoende avom
registrering skett i Ladok eller ej. Limna ett aktivt aterbud kan den sékande gora pa en
dator, en surfplatta eller i en mobiltelefon.

For att lamna aterbud ska den sokande gora foljande steg:
1. loggain pd Mina sidor (My pages)

2. valj lanken Ldmna aterbud (Decline this place) for den utbildning hen vill avsta
ifran
wm - r!
(REF120) Hostterminen 2007

Anmalningsnummer: 399467

Antagningsbesked

D Ladda ner som PDF-dokument

Om du inte langre ar intresserad av att kvarsta pa en kurs som du ar antagen till, s& kan du lamna aterbud har

ANTAGEN

i Mer information

Vetenskaplig teori och metod
5 hogskolepoang, Umea universitet , Studieort: Umea

Siks inom Studie- och yrkesvagledarprogrammet Requijar utbildning  Lamna aterbud =
Mer information

ANTAGEN

i Mer information

Studie- och yrkesval och karridrutveckling
I :
5 hogskolepoang, Umea universitet , Studieort: Umea Lamna aterbud <p
Boks inom Situdie- och yrkesvagledarprogrammet Reguiljdr utbildning

Mer information

Teorier, modeller och metoder fér Al
végledning Il .
5 hiogskolepoang, Umea universitet , Studieort: Umea Lamna aterbud =p
S0ks inom Studie- och yrkesvagledarprogrammet Reguljar utbildning
Mer information
ANTAGEN

Véagledning - rehabilitering

5 hogskolepoang, Umea universitet , Studieort: Umea

i Mer information

Soks inom Studie- och yrkesvagledarprogrammet Requijar utbildning  Lamna aterbud <
Mer information

3. kryssa i den utbildning som den s6kande inte vill ga
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4. vilja knappen fortsatt
Lamna aterbud

(REF120) Hostterminen 2007

Aterbud

Markera de kurser eller prgram som du bestamt dig for att du inte vill ga. Vilj sedan att fortsatta

V] Bekrafta Bekraftelse

Avbryt

Du har markerat 1 utbildning

(1 Vetenskaplig teori och metod ANTAGEN
5 higskelepozng, Umea universitet , Studieert: Umed | Lamna aterbud
Mer information

©  studie- och yrkesval och karridrutveckling ANTAGEN
I D Lamna aterbud

£ hogskolepozang, Umea universitet , Studieort: Umea

Mer information

9 Teorier, modeller och metoder for ANTAGEN
végledning Il [ Lamna aterbud

5 hégskolepozng, Umea universitet , Studieort: Umea
Mer information

(4] Vigledning - rehabilitering ANTAGEN

5 hgskolepozng, Umea universitet , Studieort: Umea [ Lamna aterbud
Mer information

5. den s6kande far se vilken utbildning hen har avstatt ifran och far méjlighet att
valja att bekrafta sitt val genom att vélja knappen Bekrafta.

Kontrollera dina val

=3

(REF120) Hostterminen 2007

Bekrafta dina val

0BS! Lamnade terbud kan inte angras. Kentrollera noga att du markerat ratt kurser for aterbud innan du skickar in.

vilj Bekrafta Bekraftelse

Tillbaka

Du har markerat 1 utbildning

(1 Vetenskaplig teori och metod ANTAGEN
5 hogskolepozng, Umea universitet , Studieort: Umea & Lamna aterbud

Mer information
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Lamna aterbud i mobil eller surfplatta

Om den s6kande vill Idmna aterbud i en mobil eller i en surfplatta sa ska samma steg féljas
som beskrivs ovan.

Limna aterbud

(REF120) Héstterminen 2007 (2

Aterbud

Markera de kurser eller prgram som du bestamt dig
for att du inte vill ga. Valj sedan att fortsatta.

Vil Bekrafta Bekriftelse

Du har markerat 1 utbildning

1 Vetenskaplig teori och metod

5 hogskolepoang, Umed universitet | Studieort: Umea

ANTAGEN

Lamna aterbud

2 Studie- och yrkesval och

karridrutveckling Il
5 hisgskolepoding, Umea universitet | Studieort Umea

ANTAGEN

I:‘ Lamna aterbud

2 Tanriar madallar nrh matndar fAr

Efter att den sokande har lamnat aterbud

Né&r den sokande har lamnat aterbud pa sokandewebben sker foljande:
¢ Den sokande stryks direkt fran sin antagning eller reservplats pa sokalternativet
och dterbudet fors over till Ladok
e Bekraftelse visas pa sokandewebben for den sdkande pa det aktuella alternativet
¢ En bekraftelse skickas till den sokande via e-post

+ P& det aktuella utbildningsalternativet pa& Mina sidor visas Aterbud

ATERBUD

i Merinformation

hﬁﬂ; Vetenskaplig teori och metod
5 hogskolepoang, Umea universitet , Studieort: Umea
Soks inom Studie- och yrkesvagledarprogrammet Reguljar utbildning Q Anmal igen

Mer information
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Samma status i NyA och Ladok

Nar en s6kande som ar antagen eller reserv far dndrad status pga av strykning (Aterbud,
Uteblev, Ej uppfyllt villkor for behorighet), eller en reserv blir antagen andras status for
sokalternativet. Detta ska férhoppningsvis minska antalet fragor som nu uppstar eftersom
en person kan ha olika status i NyA och Ladok, t ex sta som reserv pa antagning.se
samtidigt som institutionen gjort reservantagning och kanske registrerat i Ladok.

Né&r en person blir struken pga ej uppfyllt villkor fér behérighet kommer nytt
antagningsbesked skickas med information om majlighet att 6verklaga.

Information till den s6kande om att reservantagning ar
avslutad eller paborjas tidigast visst datum

Text, som baseras pa uppgift inlagd av dig pa NyA-webben, visas for reservplacerade pa
aktuellt anmalningsalternativ om att reservantagning ar avslutad, ingen reservantagning
ar aktuell, eller att reservantagning kommer att paborjas tidigast visst datum foér den
aktuella utbildningen.

e  Om ingen markering finns
“Det finns ingen information om hur och ndr reserver kommer att antas till den
hdr utbildningen. Hégskolan eller universitetet kommer att héra av sig till dig om
det bli aktuellt att anta reserver.”
“No information available on the selection process for reserve applicants.”

e Det finns datum for nar reservantagning startar (datumet ar inte passerat)

“Antagning av reserver till den hér utbildningen har inte bérjat én. Hégskolan
eller universitetet kommer tidigast att bérja kontakta reserver: <datum>"

“The selection process for reserve applicants has not yet started. The university
will begin contacting reserve applicants at the earliest by: <datum>"

e Det finns datum for nar reservantagning startar (datumet ar dagens datum eller
datum ar passerat)

“Nu dr antagningen av reserver igdng. Om inte annat har informerats behéver du
inte géra ndgonting. Hégskolan eller universitetet kommer att mejla, ringa eller
informera dig pd annat sdtt om du blir antagen.”

”The selection process for reserve applicants has now started. You do not need to
do anything, the university will contact you if you are accepted.”

e Det finns datum for ndr reservantagning startar och en markering foér avslutad
reservantagning

“Hdgskolan eller universitetet kommer inte att anta nagra fler reserver till den hdr
utbildningen. Om de inte redan har hért av sig till dig kommer du alltsa inte att fa

en plats pd utbildningen.”

“The university will not be admitting any more reserve applicants to this course. If



you have not already been contacted, you will not be offered a place.”

e Det finns inget datum for nar reservantagning startar men det finns en markering
for avslutad reservantagning

”Hdégskolan eller universitetet kommer inte att anta ndgra fler reserver till den hér
utbildningen. Om de inte redan har hért av sig till dig kommer du alltsé inte att fa
en plats pd utbildningen.”

“The university will not be admitting any more reserve applicants to this course. If
you have not already been contacted, you will not be offered a place.”

Ateranmailan vid Aterbud eller Uteblev

Personer som &r strukna pa grund av Aterbud eller Uteblev kan géra ateranmalan.

Ateranmilan &r inte tillatet for sokande som strukits pa grund av ej uppfyllt villkor for
behorighet.

Ladok

Funktionalitet som forsvinner i Ladok Nouveau

SA03 — All funktionalitet rorande reservantagning tas bort i Ladok.

SA02-SA03 — Funktionalitet for att dokumentera aterbud tas bort i Ladok. Aterbud
kommer dock dven fortsattningsvis att kunna anges i funktionaliteten for att anta pa
Senare del av program i SA02, genom att ange “N” i rutan for svar.

UT39, UT49: Listning av reserver kommer ej att vara mojlig for terminer som tidsméssigt
infaller efter att NyA Overtagit reservantagning. Detta beror pa att reserver inte langre
lagras i Ladok. For listor och statistik hanvisas i stallet till NyA-webben.

Tidigt avbrott och Avbrott

For att reservantagningen ska fungera pa ratt satt behover NyA kdnna till alla aterbud och
aterlamnade platser pa utbildning. Aterbud och strykningar utférs av handliggare eller
student genom NyA, men Ladok fortsatter att hantera Tidiga avbrott och Avbrott.
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| Ladok Nouveau finns inte stod for att formedla Tidigt Avbrott respektive Avbrott till NyA.

| de fall reservantagning fortfarande pagar till en utbildning dar student meddelar avbrott
maste aterbud darfor dokumenteras i NyA for studenter som avsager sig en plats dar
registrering redan finns. Da en handlaggare registrerar tidigt avbrott/avbrott pa utbildning
skall ett aterbud anges pa NyA-webben till samma utbildning om reservantagning
fortfarande pagar.

Pa vissa hogskolor och universitet kan studenter sjalva meddela Tidigt avbrott pa
utbildning genom studenttjanster pa webben. Ladoksystemet kan da skicka e-post med
information om detta till utpekad handlaggare. Aterbud bér registreras i NyA dven for
dessa studenter i de fall reservantagning pagar.

E-post till anvandare

E-post skickas till anvdandare vid tidigt avbrott enligt ovan.
Utover denna information meddelas dven info rérande aterbud fran NyA enligt foljande:

Aterbud fran NyA (kurs, kurspaket och program) Férutom dterbudsbesked kommer dven
handelser enligt nedan att signaleras i fellistan:

. Antagning saknas till kursantagningsaterbudet

. Det finns redan registrering pa kursen

. Det finns redan avbrott pa kursen

. Antagning saknas till programantagningsaterbudet
. Programmet &r redan paborjat.

Observera att i de fall registrering finns pa utbildning dar aterbud skickas fran NyA laggs
inte Aterbud/tidigt avbrott/avbrott in i Ladok. Varje larosate/institution/handlaggare
maste sjalva besluta hur dessa ska hanteras. | de flesta fall avser studenten troligen att
avbryta sin utbildning.



Vidareutveckling efter mars 2016

Den funktionalitet som levereras i mars ska inte ses som nagon slutgiltig [6sning utan som
version 1 av systemstodet for reservantagning i NyA. Under varen 2016 kommer
justeringar och kompletteringar med all sakerhet att levereras. Det handlar dels om
6nskemal som dykt upp under hostens traffar och tester med anvandare men som
prioriterats ner under hostens utvecklingsarbete, dels lar det dyka upp mer 6nskemal efter
hand som ett antal anvander ute pa larosatena borjar anvanda funktionaliteten under
varen. Justeringar och vidareutveckling kan behova goéras hos bade NyA och Ladok.

Vissa 6nskemal om systemstod har ocksa tillfalligt lagts pa is eftersom de antingen &r
beroende av andra utvecklingsprojekt inom NyA, eller helt enkelt troligen kan genomforas
pa battre satt nar den funktionalitet som levereras i mars har anvéants ett slag av bade
anvandare av NyA-webben och av sékande pa antagning.se.

Detta galler t ex:

e Ersatta dagens e-post om efterantagna. Tekniken for dverféringar av uppgifter
mellan NyA och Ladok férdndas i samband med marsleveransen. Detta kommer
att medfora att de e-postmeddelandena om nytillkomna efterplacerade under en
period endast kommer att innehalla information om nytillkomna efterantagna,
inte personer som reservplacerats i efterantagningen. Avsikten &r att under varen
2016 ersatta detta med battre systemstdd sa att du ska kunna vilja for vilka
anmalningsalternativ du vill ha information och dven nagon form av visning pa
NyA-webbens forstasida.

e Enklare navigering pa NyA-webben. Mojlighet for dig som pa webbens forstasida
valt att visa Mina Utbildningar darifran direkt kunna ga vidare och kunna t ex
jobba med reservantagning for ett anmalningsalternativ istallet for att, som nu, i
varje funktion behdva vélja antagningsomgang och anmalningsalternativ

e Mojlighet for dig som jobbar pa NyA-webben att, i samband med arbetet av
reservantagning kunna kommunicera med sékande via meddelanden pa
antagning.se/universityadmissions.se och erbjuda reserver platser dar istallet for
via e-post eller telefon. Beroende av annat NyA-projekt.

e Merinformation om reservantagningen for viss utbildning. T ex visa hur langt ner
i reservlistan reserver erbjudits plats/antagits for varje urvalsgrupp.

Forandringar nar Ladok3 tas i drift

| samband med att Ladok3 tas i drift ute pa larosatena tillkommer ytterligare ny
funktionalitet.

¢ | och med Ladok3 kommer det inte langre att vara mojligt att registrera en person
med behorighetsvillkor utan att dokumentera beslut om undantag i Ladok.

Systemstdd kommer att tas fram for att i NyA kunna ta bort behoérighetsvillkor
som uppfyllts. Dels maskinellt stod, dvs géra om maskinell behérighetskontroll
mot nya meriter som tillkommit. Dels mojlighet att manuellt ta bort
behdrighetsvillkor. Vilka anvandarkategorier som ska fa ta bort vilka typer av
villkor (sarskild behorighet respektive grundlaggande behdrighet for avancerad
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niva) kommer att utredas.

Ladok3 kommer att skicka uppgifter till NyA om personer som inte langre ar
aktuella och vars platser darfor kan frigoras for antagning av reserver. Kan t ex
komma att handla om tidiga avbrott.

Nar Ladok3 finns pa plats blir det mojligt att i fliken Antagna pa NyA-webben visa
uppgift om de antagna ar registrerade eller inte.
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